CAJA RURAL
DE NAVARRA Manual Confirming

Gestion de Usuarios

El usuario principal, asi como todos los usuarios relacionados con un proveedor pueden gestionar a través de
la aplicacion el acceso a otros usuarios y la modificacidon de los usuarios existentes, asi como la eliminacion de
alguno de ellos.

Adicionalmente, pueden modificar sus propios datos de acceso a la aplicacién.

Un usuario no puede eliminarse a si mismo y ninglin usuario puede eliminar al usuario principal.

Para realizar estos procedimientos, deberemos hacer click en el botén que se indica en la siguiente imagen:

& Marbelys B

Facturas  Anticipo de facturas  Anticipo automdtico  Cuentade abono  Gestion datos personales

Selecciona una opcién a consultar

e o6 o o

Facturas Anticipo de facturas Anticipo automatico Cuenta de abono Gestion datos personales

A continuacidn se le presentara la siguiente pantalla:

& Marbelys 3

Facturas  Anticipode facturas  Anticipo automéatico  Cuentadeabono  Gestién datos personales

Area de Usuario Gestion de usuarios

Area de Usuario

Email

Marbelys marbelys.alamo@gmail.com

Desde esta vista pueden modificar datos del usuario registrado o la Gestion de otros usuarios.
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MODIFICAR DATOS DEL USUARIO CONECTADO

Permite modificar los campos Alias, Email, asi como la gestion de una nueva contrasefia. No se permite la

modificacion combinada de los campos email y contrasefia. Podemos modificar Alias y Email o Alias y

Contrasefia, pero la aplicacidn no nos permite combinar cambio de Email y Contrasefia al mismo tiempo.

1.

Para modificar el Email, la aplicacién nos muestra el email actual permitiendo que podamos
remplazarlo por otro. Gestionamos el cambio y hacemos click en el botén Guardar:

Facturas Anicipade facturas

AreadeUsuario  Gestion de usuaric

Area de Usuario

Para modificar la Contraseiia, debemos introducir la contrasefia actual, la nueva contrasefia y la
confirmacién de esta Ultima.La aplicacién nos va guiando a medida que vamos procesando la nueva
contrasefia (para garantizar que ésta cumpla con los estandares de seguridad definidos). Una vez
cumplimentados los campos necesarios, tendremos que pulsar el botén Guardar:

& wavays B

A cuamma bkere A e Qrrardreir ot

Area de Usuario

noDjds06 @ | asmonjsoses (53 /

Modificar Alias: la aplicacion nos mostrara el alias previamente registrado. Para modificarlo,
tendremos que sustituirlo por el que deseemos, y una vez modificado haremos click en el botdn
Guardar:
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alle cammumar
1 SERAARI

dreado Usuarte Gositn doucuaris

Area de Usuario

En cualquiera de los casos antes mencionados, la aplicacién nos informara el fallo o éxito de la transaccion de
la siguiente manera:

@ Password Actualizado

Facwras  Amicpodefacunas  Amticipo automitis  Cuentadeabono  Gestién datos personales

@ AliasybEmailactualizadas

Areadeusuario  Gestién de usuarios

Area de Usuario

AlamoOjeds06 Q@ || MamoDjedsios @
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GESTIONAR OTROS USUARIOS

Permite ver el listado de usuarios relacionados con la entidad, anadir uno nuevo o eliminar uno existente.

1. Listar usuarios: hacemos click en la opcidon Gestidn de Usuarios. Aqui visualizaremos una lista de
todos los usuarios previamente gestionados, tal y como se muestra a continuacion:

4i¢ CAJA RURAL
7" DE NAVARRA

AreadeUsuarc  Gestién de usuarios

Gestion de usuarios =

Listado de Usuarios & imerimis & el

——— H 0
vargas »H N
vicora marbelysslamos e@gmailcon » 0
Susana =4
Ermi L B
serp » 0
vict victorortsgagrscajarural.con E.

2. Paraeliminar uno de ellos, hacemos click sobre el icono de papelera correspondiente al usuario que

deseamos eliminar.

%i¢ CAJA RURAL
% DE NAVARRA

AeeadeUsuario  Gestion de usuarios

Gestion de usuarios [ o v |
List J ) @ imprimic @ Excol
Dianav e % B
narbelys alamor64@gmail.com o Og4—

Al pulsar sobre este icono se nos abrira la siguiente ventana emergente para que podamos confirmar
la operacion:

Eliminar Usuario

Nos aseguramos de que los datos corresponden con el usuario que deseamos eliminar y hacemos
click en el botén Eliminar. La aplicacion procesara nuestra solicitud indicandonos el éxito o fracaso
de la misma, en caso de fracaso nos permitira volver a intentarlo.En caso de éxito nos enviara mensaje
y nos devolverd nuevamente al listado, en donde podremos observar que el registro que ha eliminado
ya no se encuentra en la lista.
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Importante: El usuario que hemos eliminado recibird un correo en donde se le informa de la
transaccion tal y como se muestra a continuacion:

Baja de Usuario

L& informamnos gus su usuano ha sido dado de baja

3. Paracrear un Nuevo Usuario hacemos click en el siguiente botdn:

& warnelys B

2l CATA RURAL
W

Factums  Anticipo defocturas  Antieipoautomético  Cuentadeabono  Gestidn datos personales
A AR curas  Anticipo defocturas  Articipoautomdtios  Cuentadeabono  Gestidn datos personale

AreadeUsuanc  Gestionde usuarios

Gestion de usuarios

& &

& &
o o o o o o o

&

4. Laaplicacion nos solicitara los datos de Nombre, Alias y el email del usuario que deseamos registrar
en el siguiente formulario:

& marbelys B

Focturas  Anticpo de facturss.  Amticpoautomdticn  Cuenta deabono  Gestién datos personales

AreadelUsuaro  Gestién de usuarios

Gestion de usuarios

Completamos la informacién corespondiente y hacemos click en el botén Guardar.

La aplicacion nos mostrara una pantalla de resumen de los datos indicados y un botén “terminar” que
nos permitira dar nuestra conformidad. Si estamos de acuerdo hacemos click en el boton Terminar:
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@ Usuaria creado, verlfique su correo para validarlo

s Anticiposutomitics  Cusntadeabono  Gesion datos parsonales

Resumen y confirmacion de alta de usuario

Datos de usuario

A continuacian, se muestran Los dates modifieados segin su solicitud

Juan juanpruebaRs|@gmail com

La aplicacidn procesara nuestra solicitud indicandonos el éxito o fracaso de la misma. En caso de
fracaso nos permitira volver a intentarlo. En caso contrario, nos enviara nuevamente al listado, donde
podremos observar que el registro que hemos incorporado ya se encuentra agregado.

Importante: el usuario que acabamos de registrar recibira un correo electrénico al email que hemos
indicado, como el siguiente:

Invitacion al Portal Proveedor Confirming

Ha sido nvitado al Portal Proveedor Confirming Para aceptar la invitacidn de alta, per favor

padse en el botdn que se muestra a confinuacion

El usuario deberd hacer click en el botén Aceptar Invitacién, para poder continuar con el proceso de
activacion. Seguidamente, la aplicacion le solicitard una clave de acceso y la confirmacion de la
misma en la siguiente ventana:

4fly CAJARURAL “

DE NAVARRA

Debera introducir los datos solicitados y hacer click en el boton Guardar. La aplicacion le informara
el éxito o fracaso de la transaccién. En caso de fracaso le permitira volver a intentarlo, en caso
contrario, le redirigira a la pantalla de login para que pueda realizar el inicio de sesion:
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Email*

Contrasedia®

Ohvidaste tu contrasefial

i No estis registrado todavia?
CPENF WILH CUEVER
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